
 

 

Vacature Werkvoorbereider – VICgroep (Vakman 
Interieur Concepten) 
€2.800,- / €3.500,-   32–37uur  Waalwijk of Beek en Donk 
 
VICgroep (Vakman Interieur Concepten). Hieronder vallen de bedrijven: Ben de 
Graaff Project, Eliëns Interieurprojecten en TON Projectstoffering. Wij zijn al meer 
dan 50 jaar specialist in het leveren en aanbrengen van vloer-, wand-, raam- en 
trapbekleding voor zowel woon- als werkomgevingen. We bieden een breed scala 
aan hoogwaardige producten, waaronder tapijt, pvc, marmoleum, houten vloeren, 
gietvloeren en raambekleding. Ons team bedient diverse sectoren zoals 
woningbouw, zorg en industrie en biedt volledige ondersteuning van ontwerp tot 
nazorg. We zijn trots op onze kennis, betrouwbaarheid en het behalen van een 
perfect eindresultaat. 
 
Wij zijn aan het groeien en daarom op zoek naar nieuwe teamleden! 
Ben jij organisatorisch sterk, houd je graag overzicht en wil je een belangrijke 
ondersteunende rol spelen binnen projecten? Dan zijn wij op zoek naar jou! 
 

Jouw baan:  
Als werkvoorbereider ondersteun je verschillende projectleiders bij het voorbereiden, 
plannen en administratief afhandelen van diverse projecten. Jij zorgt ervoor dat alles 
achter de schermen goed geregeld is, zodat projecten soepel en efficiënt verlopen. 
Zonder jouw betrokkenheid en vooruitziende blik loopt een project niet soepel. 
 
Je bent o.a. verantwoordelijk voor: 

• Het bestellen en bewaken van materialen 
• Het opstellen en bijhouden van planningen 
• Het voorbereiden van projecten, denk aan een leg plan en werkbonnen maken 
• Ondersteuning van de projectleider gedurende het hele project 
• Contact onderhouden met leveranciers en interne collega’s 
• Het verwerken van facturatie en bijbehorende administratie 
• Het signaleren van knelpunten en meedenken in oplossingen 

 

Wat krijg je bij ons?  
Wij bieden jou een afwisselende functie binnen een familiebedrijf waar een informele 
sfeer heerst. We hebben dagelijks gezamenlijke koffiepauzes en humor is bij ons erg 
belangrijk!  
 
Daarnaast kun je rekenen op: 

• Een salaris tussen €2.800,- en €3.500,- bruto o.b.v. 40 uur, afhankelijk van 
kennis en ervaring 

• 25 vakantiedagen 
• Pensioenregeling 

 



 

 

• Telefoon en tablet van de zaak 
• Direct een jaarcontract 
• Op vrijdagen stoppen we om 16:00 uur en starten we de vrijdagmiddagborrel 

 

Wat verwachten wij?  
Jij werkt gestructureerd en vindt het leuk om projecten te ondersteunen en te 
organiseren. Je bent communicatief vaardig en weet goed het overzicht te bewaren.  
 
Daarnaast verwachten wij: 

• Betrokkenheid, je denkt mee in het geheel en kijkt vooruit. 
• Een proactieve teamspeler die geen uitdaging uit de weg gaat 
• Enkele jaren werkervaring in de interieur-, bouw- of projectmatige omgeving 
• Dat je nauwkeurig en planmatig kunt werken 
• Technisch inzicht en een proactieve werkhouding 
• Bij voorkeur kennis van vloer-, wand- en/of raambekleding 

Contactgegevens 
Evi Smits 
e.smits@sfmsourcing.nl 
06- 30852839 
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